Procedury organizacji pracy Szkoly Podstawowej w Niedrzwicy KoScielnej

od 1 wrzesnia 2020 r. i postepowania prewencyjnego pracownikéw oraz rodzicow

prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego

Cel procedury:

Ustalenie zasad funkcjonowania szkoty i wyznaczenie sposobow postgpowania dla
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy w okresie pandemii COVID -19.
Zminimalizowanie ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2 wywotujacym chorobeg
COVID-19 wsrod dzieci, ich rodzicow oraz pracownikow szkoty.

Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury

ko

Rodzice/prawni opiekunowie oraz osoby upowaznione do odbioru dziecka.
Uczniowie.

Nauczyciele.

Pracownicy niepedagogiczni.

Dyrektor szkoty.

Postanowienia ogolne

1.

10.

11.

Do szkoty moze przychodzi¢ tylko uczef/pracownik zdrowy,bez objawow
chorobowych  sugerujgcych  infekcje¢  gornych  dréog  oddechowych  oraz
uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.

Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty i1 z niej odbierany przez opiekunéw bez
objawdw chorobowych.

Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspolnej opiekundéw odprowadzajacych
dzieci z zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/uczniéw przy zachowaniu dystansu
spotecznego od kolejnego opiekuna i pracownika szkoty min, 1,5 m.

Na terenie szkoty nie mogg przebywac 0soby z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢ jest
niezb¢dna zobowiazuje si¢ je do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Obowiazuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoly oséb z zewnatrz
z objawami chorobowymi.

Na drzwiach szkoly umieszczona jest informacja o koniecznosci wchodzenia
w maseczce 1 dezynfekcji rak.

W bezposrednim sgsiedztwie drzwi wejSciowych znajduje si¢ instrukcja
dezynfekowania ragk wraz ze srodkiem dezynfekcyjnym.

W szkole, w sekretariacie znajduje si¢ termometr bezdotykowy, ktérym w razie
koniecznosci bedzie mierzona temperatura ciala ucznia/pracownika.

Na gazetkach w poblizu szatni wyeksponowane sg plakaty zawierajace najwazniejsze
zasady postepowania dla rodzicow 1 ucznidw oraz najwazniejsze numery telefonow do
Sanepidu, o$rodka zdrowia, szpitala zakaznego, organu prowadzacego szkote.
Wychowawcy klas ustalajg sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej z rodzicami
ucznia ( aktualne nr. telefonu do rodzicow)

Wszyscy pracownicy znaja i respektuja Procedury organizacji pracy Szkoty
Podstawowej w Niedrzwicy Koscielnej od 1 wrzesnia 2020 r. i postgpowania



12.

13.

14.

prewencyjnego pracownikoworaz rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia
epidemicznego.

Pracownicy w miar¢ potrzeb sa wyposazeni w srodki ochrony osobistej (maski lub
przytbice, rgkawiczki jednorazowe)

Rodzice 1 uczniowie znaja i respektuja Procedury organizacji pracy Szkoty
Podstawowej w Niedrzwicy Koscielnej od 1 wrze$nia 2020 r. i postgpowania
prewencyjnego pracownikoworaz rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia
epidemicznego

Procedury organizacji pracy Szkoty Podstawowej w Niedrzwicy Koscielnej od 1
wrzesnia 2020 r. 1 postepowania prewencyjnego pracownikoworaz
rodzicow/opiekundéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego zamieszczone sg
na stronie internetowej szkoty: www.zskoscielna.niedrzwicaduza.pl

IV. Higiena i dezynfekcja

wmn

9.

10.

. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania

najwyzszych standardéow higienicznych.

Po przyjsciu do szkotly nalezy bezzwlocznie umy¢ rece lub je zdezynfekowac.

Rece nalezy my¢ roéwniez po powrocie z przerwy, z toalety, przed jedzeniem.

Ptyn do dezynfekcji wraz z instrukcja dezynfekowania rak znajduje si¢ : przy wejsciu
do szkoty, w toaletach, na stotowce, w §wietlicy, na hali sportowej, w sali nr 2 oraz w
miar¢ potrzeb w innych pomieszczeniach szkoty.

. Na terenie szkoty obowigzuja ogdlne zasady higieny, tj. zakrywanie ust i nosa podczas

kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa, noszenie maseczeklub przytbic
w przestrzeniach wspolnych.

. Szkota wyposazona jest w §rodki dezynfekujace niezb¢dne do odkazania pomocy

dydaktycznych i elementow statych oraz §rodki do dezynfekcji rak.

. Nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwtaszcza w

zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i
pomieszczen.

. Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w

tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach 1 pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatur i wiacznikow.
Przy wejsciu do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim
obowiazku wraz z instrukcjg zamieszczona jest na drzwiach szkoty.

Przy wejsciu do szkoty umieszczone sg numery telefonow do wtasciwej stacji
sanitarno- epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

11. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrgcze itp.) wykorzystywane podczas zajec

12.

nalezy doktadnie czys$ci¢ lub dezynfekowac.
Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych
nie mozna skutecznie umy¢, upraé¢ lub zdezynfekowac.



V. Organizacja pracy szkoly

1.

ok w

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

Zapewnia si¢ taka organizacj¢ pracy szkoty, ktora ograniczy gromadzenie si¢
poszczegbdlnych grup uczniéw na terenie szkoly oraz uniemozliwi czgsta zmiang
pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, tj. wchodzenie do szkoty gtéwnym
wejsciem , korzystanie z szatni po jego lewej stronie i1 korzystanie z toalet po jego
prawej stronie przez uczniéw klas 1-V; wchodzenie do szkoty wejsciem przy hali ,
korzystanie z szatni po jego prawej stronie i korzystanie z toalet naprzeciwko szatni
przez uczniow klas VI-VIII.

Uczniowie poszczeg6lnych klas ucza si¢ w jednej wyznaczonej do tego sali. Wyjatek
stanowig lekcje w-f i informatyki.

Rekomenduje si¢ prowadzenie zaje¢ w-f na §wiezym powietrzu.

Nauczyciele ogranicza ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W sali lekcyjnej uczniowie maja przydzielone miejsca na okres nie krotszy, niz jeden
miesiac.

W salach, w ktorych jest to mozliwe, uczniowie siedzg indywidualnie.

W cieple i pogodne dni uczniowie wychodza na przerwy na boisko szkolne z
zachowaniem dystansu spotecznego — zachowujac odleglos¢ 1,5m.

W chlodniejsze dni w celu umozliwienia zachowania dystansu spotecznego uczniowie
klas I-11l oraz klI.V przebywaja na dolnym korytarzu, a uczniowie klas IV-VIII z
wylaczeniem KLV przebywaja na korytarzu géornym( wyjatkiem jest korzystanie z
szatni, toalety, jadalni, wyj$cie na boisko lub przejscie pod hale sportowg).

Sale lekcyjne oraz czesci wspolne bedg wietrzone co najmniej raz na godzing.

Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu.

Ustala si¢ bezpieczng zasade korzystania przez grup¢ z szatni:

e przed rozpoczeciem i po zakonczeniu zaje¢ wchodzenie do szatni w gr. 1-3
0s6b z zachowaniem dystansu,

e niezwloczne opuszczanie pomieszczenia po pozostawieniu lub odebraniu
odziezy pozostawianej w szatni,

o jezeli jest taka mozliwo$¢, w szatni wykorzystuje si¢ co drugi wieszak.

Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowaé
si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce .

Uczniowie nie udostepniaja innym uczniom swoich podrecznikow i przyborow.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.

Szkota organizuje zajgcia Swietlicowe w $wietlicy szkolnej lub, jesli istnieje taka
koniecznos¢ w innych salach dydaktycznych.

Do regulaminu korzystania ze S$wietlicy nalezy wprowadzi¢ zapisy dotyczace
zapewnienia bezpieczenstwa w okresie pandemii.

Pomieszczenia, w ktoérych odbywaja si¢ zajecia $wietlicowe nalezy wietrzy¢é nie
rzadziej niz co godzing, szczegodlnie przed przyjeciem wychowankow.

Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia S$wietlicowe nalezy wyposazy¢
w dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak.

Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreslonych zasadach:

e uczniowie nie wchodza do pomieszczenia biblioteki,
e ksigzki wypozyczane sg bezposrednio przy wejsciu do biblioteki,
e ksigzki podaje nauczyciel bibliotekarz,



e wprowadza si¢ dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych
materiatow zwracanych do biblioteki..

VI. Przygotowywanie i wydawanie positkow

1.

o s wN

~

Positki dostarczane bedg do szkoty przez firme cateringowg w pojemnikach
zbiorczych a nastgpnie rozdzielane na talerze i spozywane sztu¢cami wielorazowymi
znajdujacymi si¢ na wyposazeniu szkoty.

Za transport odpowiedzialna jest firma cateringowa.

Dania wydawane beda przez osobg¢ do tego wyznaczona.

Wydawanie obiadéw bedzie mialo forme zmianowa.

Uczniowie bedg spozywali obiady podczas dlugiej przerwy, z podziatem na grupy.
Miedzy jedng grupa, a druga bedzie mialo miejsce Czyszczenie blatéw stotow i
porgczy.

Ze stoléwki nalezy usung¢ zbedne dodatki.

Wielorazowe naczynia i sztu¢ce bgdg myte w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub wyparzane.

Szczegdlng uwage nalezy zwr6ci¢ na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i
dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego.

VII. Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1.

o

10.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowac¢ je w
izolatorium lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci od
pozostatych.

Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoly wyznaczonego przez dyrektora
szkoty.

Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciata - jezeli pomiar termometrem
bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy telefonicznie powiadomi¢ rodzicow
ucznia o koniecznosci odebrania dziecka ze szkoty i przypomnie¢ o obowigzku
skorzystania z teleporady medyczne;j.

Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

Rodzice dzieci z klasy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie, telefonicznie
informowani sg o zaistnialej sytuacji.

Obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal uczen nalezy bezzwlocznie poddaé
gruntownemu sprzataniu.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomoca $srodkdw komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych §rodkow tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokoét.

VIII. Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1.

Do pracy moga przychodzi¢ tylko osoby bez objawdw chorobowych.



2. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole glowy, bole
migs$ni niezwtocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastepujace
dziatania:

kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac
kontaktu z innymi osobami),

zachowujac bezpieczng odleglos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca
kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywat pracownik nalezy bezzwtocznie poddaé
gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji powierzchni dotykowych ( klamek,
poreczy...),

kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie
uzasadnionej potrzeby,

o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwlocznie
informuje dyrektora szkoty,

3. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty dyrektor
sporzadza liste¢ osob przebywajacych w tym samym czasie z zakazonym we
wspolnych partiach szkoty oraz w porozumieniu z organem prowadzacym wdraza
zalecenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j
lub za pomoca innych §rodkoéw tacznos$ci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

IX. Postepowanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzang o zakazenie

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

kazdego pracownika szkoty/rodzica/ ucznia pozostajacegow bezposrednim
kontakcie z osoba chorg lub w kontakciew odlegloéci mniej niz 2 metry przez
ponad 15 minut,

rozmowe z 0sobg zakazong twarza w twarz przez dtuzszy czas,

kazda osobg mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba
chora.

2. Osoéb z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sig:

pozostanie w domu przez 10 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorag i
prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej
w szczegolnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odno$nie stanu zdrowia,

jezeli w ciggu 10 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka,
kaszel, dusznos¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwlocznie, telefonicznie
powiadomi¢ stacje sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do
oddziatu zakaznego lub oddzialu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony
zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.



3.

Pozostali pracownicy szkoly nie sg zobowigzani do podejmowania szczegolnych
srodkoéw ostroznosci. Jesli wystgpig niepokojagce objawy, poddani zostang kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawow przez stuzby sanitarne.

Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, powinna zosta¢ podjeta
we wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi.

X. Potwierdzenie zakazenia SARS-Co0V-2 na terenie szkoly

1.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji 1 w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowna decyzj¢ o zamknigciu szkoly zmianie modelu
ksztatcenia lub innych $rodkach prewencyjnych.

. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ

prowadzacy 1 kuratora oswiaty.

. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoly zobowigzany

jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwagg zaistnialy
przypadek.

. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j

lub za pomocg innych $§rodkow tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

XI. Postanowienia koncowe

1.

Zastrzega si¢ zmian¢ procedury w przypadku objecia terenu, na ktorym znajduje si¢
szkota strefa zo6tta lub czerwong, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji
Narodowej, Gtownego Inspektora Sanitarnego.



